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1. 注册 

用户点击“立即注册”即可进行用户注册操作，主页面如下图所示： 

 

 

用户注册页面，可输入用户的基本信息，带“*”号为必填项，具体如下图所示： 

 

操作说明： 

A. 境外：选择境外时，没有 C和 D，E变为境外活动证明号。 

B. 境内：选择境内时，代表此机构是中华人民共和国境内的企业。 

C. 统一社会信用代码：就是将企业依次申请的工商营业执照、组织机构代码证和税务登记证
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三证合为一证。E处显示为统一社会信用代码。 

D. 选择“组织机构代码证”时，E处为组织机构代码。 

E.  随 CD处改变而又不同显示。 

F. 输入手机号码后，点击【短信获取验证码】则系统会向手机发送验证码的短信。 

G. 选择我已阅读并接受《用户协议》及《隐私策略》后点击【立即注册】则会提交当前输入

的基本信息，进行注册操作。 

注册成功后跳转到完善公司信息页面，如下图所示： 
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操作说明： 

C．注册资金：注册资金可以选择“人民币”和“美元”两种币种 

D．三证信息：选择统一社会信用代码就需要填写“统一社会信用代码”，选择“组织机构代

码证”就需要填写“组织机构代码”，“营业执照注册号”，“税务登记证号”3 个字段并上传相应的
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证明。 

E．经营范围：行业分类可以下拉框中选择，经营范围根据企业实际的经营范围手动填写，企

业分类可以点击放大的小图标自行选择。 

F．银行信息：企业开户的银行及账号。 

G．开票信息：企业开发票的信息，选择不同的纳税人所需填写的内容会有相应的变化。 

H．保存：点击【保存】按钮保存已填写的信息。 

I．提交审批：点击【提交审批】按钮提交已填写的信息，等待平台运营人员审批，审批不通

过需重填写这些信息再次提交，审批通过即注册成功，可以参与项目了。 

2. 企业采购项目 

2.1 供应商报名与邀请回执 

2.1.1 供应商报名 

注：项目为公开需要报名时，供应商可参加报名， 

   供应商点击“在线报名”菜单，跳转至如下页面，可看到所有可报名的项目列表。具体操

作如下： 

 

操作说明： 

A．查询：输入“项目编号”，“项目名称”，“标段（包）名称”的关键字，点击【查询】按钮，

查询结果中会显示含有对应关键字的项目列表。默认显示所有在报名时间之内的项目。 

B．报名：点击【报名】按钮跳转到报名详细信息页面。 

C．查看公告：点击【查看公告】按钮，跳转到项目公告具体内容的查看页面。 

报名详细信息页面如下： 
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操作说明： 

A．报名所需材料：上传项目公告中规定的报名所需材料，最多 5个文件，文件较多时，小文

件可以打包在一个，每个文件不能超过 200M。 

B．标段（包）信息：项目有多个标段时，可以选择想要参与的任意一个或多个文件，只有一

个标段时，必须选择当前标段才能提交报名信息。 

C．保存：点击【保存】按钮，保存填写的报名信息。 

D．提交：点击【提交】按钮，提交报名信息，等待项目经理审核。 

2.1.2 邀请回执 

注：邀请项目，供应商需要对投标邀请做反馈。 

供应商点击“邀请回执”菜单进入邀请回执页面，如下图所示： 
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操作说明： 

A．查询：输入“项目编号”，“项目名称”，“标段（包）名称”的关键字，点击【查询】按钮，

查询结果中会显示含有对应关键字的项目列表。 

B．确认参加：点击【确认参加】按钮，跳转到投标确认页面。 

C．不参加：点击【不参加】按钮，弹出提示框再次确认，点击【确定】拒绝参加此项目，点

击【取消】，上一步的【不参加】操作无效，回到该页面。 

D．查看：查看投标邀请的详细信息。 

投标确认页面如下： 

 

操作说明： 

A．回执电话：填写供应商有效电话。 
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B．下载模板：下载系统自动生成的标准回执模板。 

C．附件：下载下来的标准打印盖章后再将扫描件上传上来或者其他有效回执文件的扫描件。 

D．发送：回执文件发送给项目经理。 

E．返回：返回到上一页。 

2.2 下载文件 

供应商/供应商点击“文件下载”菜单进入文件下载页面，如下如所示： 

 

操作说明： 

点击【确认下载】按钮下载，即通知项目经理该供应商下载采购文件。 

2.3 澄清管理与报价 

2.3.1 采购文件澄清 

供应商点击“澄清管理”菜单进入如下页面： 
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操作说明： 

采购文件澄清：点击【采购文件澄清】按钮，进入采购文件澄清页面，如下图所示。 

 

操作说明： 

A.供应商提出的问题：显示供应商向项目经理提出的所有问题。 

B 项目经理回复/澄清：显示项目经理对该供应商提出的澄清或回复的所有问题。 

C 提出问题：点击【提出问题】按钮，进入提出澄清问题页面，如下图所示： 

 

操作说明： 

A．保存：保存填写的澄清信息，项目经理不可见。 

B．提交：提交填写的澄清信息，项目经理可以查看到。 

项目经理回复/澄清页面如图所示： 

 

操作说明： 
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A．查看：点击【查看】按钮，显示澄清的详细信息。 

B．确认：点击【确认】按钮，跳转到澄清确认页面，如下图所示。 

 

操作说明： 

A．回执：上传已经盖章的有效回执文件。 

B．确认：点击【确认】按钮，告知项目经理已经接收到了此条澄清。 

2.3.2 报价 

2.3.2.1 网上报价 

点击项目主控台的【网上报价】按钮，进入报价页面，如下图所示： 
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操作说明： 

A．单价：输入标的的“单价”。 

B．另一种报价方式，点击【导入报价明细】按钮，下载报价模板，填写报价信息后再导入进

来，页面会自动显示导入的报价信息。 

C．将报价信息写入一个 Excel表格导出到本地电脑。 

D．其他报价信息:带“*”项为必填项；其他为非必填项，可选择填写报价说明内容，上传报

价附件。 

E．点击【保存】按钮保存报价信息。 

F．点击【提交】按钮提交报价信息。 

2.3.2.2 撤回报价 

网上报价后，供应商可根据需要撤回报价，点击【撤回报价】按钮，即可撤回提交的报价信息，

如下图所示： 
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2.3.2.3 重新报价 

点击【网上重新报价】按钮，进入网上报价页面，供应商可重新进行报价，如下图所示： 

 

在报价截止时间之前，供应商可重新报价多次，重新报价的操作与网上报价一样，见网上报价。 

2.4 成交通知书查看 

中标的供应商点击主控台的【成交通知书查看】按钮进入查看通知书页面。 

。 

3. 异议投诉√ 

3.1 供应商提出异议投诉 
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供应商/供应商点击投标管理—异议投诉（供应商），进入查询界面，如图（图 9.1-1）： 

 

图 9.1-1 

进入查询页面后点击【添加异议投诉】按钮，跳转编辑异议页。 

 

图 9.1-2 

编辑异议页，具体操作步骤: 

A． 选择项目名称，带出项目编号、标段包名称、标段包编号。 

B． 选择问题类型。 

C． 填写异议投诉内容。 

D． 选择异议类型， 

E、保存异议投诉信息。 

F、提交异议投诉信息。 
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3.2 供应商接收回复异议投诉 

代理机构管理员下发操作后，供应商要接收回复异议投诉。 

供应商点击投标管理—异议投诉（供应商），进入查询异议界面，如图（图 9.2-1）： 

 

图 9.2-1 

进入查询异议页面，点击【接收回复】，跳转查看异议投诉信息页。 

 

图 9.2-2  

A. 点击【继续异议】，置状态是已保存，可以重新发起异议投诉。 

B. 点击【结束异议】，置状态是异议结束。 

 


